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SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECAS

Madulo Circulacion

PASO 1: Dirigirse a la seccion “Ingresos -> Habilitacion”.

Gestion de Médulo de circulacién: Capacitacién

R Establecimiento de Capacitacién N° 10938

Bibliotecas CRA

a
a
ko
Q
L]
=

-

Circulacién

Listos para habilitar (0) Pendientes (2)

Habilitacion para préstamo  wuwa

Ejemplares

Lectores 5 5 e .
@ ;Por qué es necesario habilitar los ejemplares? (Haga click para ver)

Catalogacion

Ubicaciones
BUSCAR EJEMPLAR SELECCIONAR ® PARA LOS SELECCIONADOS, PUEDE MODIFICAR LO
Mineduc SIGUIENTE
Buscar ejempla Todos Limpiar § . .
I Apto para Ubicacion Estado fisico | Tipo préstj
- ngresos
Incorporacion
Habilitacién A A
Accién Codigo Origen ISBN ¥ Titulo Copia Autor Apto p|
Il Etiquetas
'n'n' A010978Y Compra 9789569806278 Alejandria 3 Cocg, Karina;Cocq, Patricia Todos
. Marbetes
'n'n' A010979F Compra 9789569806278 Alejandria 4 Cocg, Karina;Cocq, Patricia Todos
E Reportes P
4 Gestid
Kb Gaiicn Mostrar 15w registros Mostrando 1 a 2 de 2 registros

% Politicas

PASO 2: En esta seccidn aparecerdn Unicamente los recursos ingresados que no han sido
habilitados, y por ende no se encuentran en la seccién “Ejemplares”.
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SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECAS

PASO 3: Identificar los recursos que tienen informacién pendiente. Son aquellos que tienen
el color amarillo  en la columna “Accién” y es posible ver qué informacién falta ya que se
indica como Pendiente en cada columna.

Apto para Ubicacién
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PASO 4: Puede aplicar filtros para visualizar lo que desea segun el estado del recurso.

H a bi litaCién pa ra préstam O | Todos(7) ® Listos para habilitar (0) Pendientes (7)

BUSCAR EJEMPLAR SELECCIONAR ® PARA LOS SELECCIONADOS, PUEDE MODIFICAR LO
SIGUIENTE

Buscar ejemplar [ Todos ‘ Limpiar ] . | . .
Apto para Ubicacion Estado fisico | Tipo préstamo

PASO 5: El sistema por defecto entregara la informacién de “Estado fisico” como “Bueno” y
“Tipo préstamo” como “Regular”. Esta informacién puede ser editada en cada una de las
columnas seleccionando el botén ~ en donde se desplegara una lista de opciones.
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PASO 6: Otra forma de completar la informacidn pendiente es seleccionar el recurso que
desea completar informacién, ya sea de manera unitaria o de manera masiva como se
muestra en la imagen. También se puede aplicar filtros avanzados.

mgm n F r
Habilitacion para préstamo s
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ﬁ A0000B4Z Inventario Libro sin ISBM Antg
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PASO 7: Al seleccionar uno o mas recursos se habilitaran los siguientes botones:

PARA LOS 1 SELECCIONADOS, PUEDE MODIFICAR LO SIGUIENTE

[ Apto para Ubicacion Estado fisico Tipo préstamo J

PASO 8: Seleccione uno de esos botones y se abrird una ventana para cambiar la informacion.
Seleccione una alternativa y luego “Confirmar”.
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APTO PARA

Seleccione una alternativa w

Seleccione una alternativa

Ed. Media - Libros con contenide gue solo pueden leer estudiantes de Ed. Media

Todos - Libros que pueden ser leidos por cualguier estudiante

esto modificara todas las copias del libro en el establecimiento.
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PASO 9: Una vez completada toda la informacion pendiente, el recurso cambiara de color a

verde . Lo que quiere decir que el recurso se encuentre listo para habilitar.

Accion

PASO 10: Recuerde mirar los filtros superiores. El circulo verde indica que esta listo para
habilitar, NO se encuentra habilitado aun. Para habilitar los recursos que ya estan listos puede
seleccionar el filtro “Listos para habilitar”.

Todos (5) Listos para habilitar (5) Pendientes (0)

PASO 11: Seleccione recurso de manera unitaria o con el botén “Seleccionar -> Todos”.

Habilitacion para préstamo

BUSCAR EJEMPLAR SELECCIONAR @

Buscar ejemplar Todos

Accién Cddigo Origen ISBN v
o A000088H  Compra 9789873650444
(] A000089L Compra 9789873650444

PASO 12: Se habilitara el boton “Habilitar para préstamo”. Seleccionar.

[ Habilitar para préstamo ]

(ENTRO DELECTy,

B giplioteca Escolar (cp 4



Paso a paso Habilitacién de recursos SGB-CRA

Madulo Circulacion ATEMA DE CESTION DE BIBLIOTECAS

PASO 13: Se abrird una pestafia para confirmar la habilitacidn. Seleccionar “Confirmar”.

Habilitar ejemplares x

Ha seleccionado 5 ejemplares para ser habilitados. Todos los ejemplares seleccionados seran eliminados
del listado de esta pagina v seran trasladados a sus respectivas ubicaciones, en condiciones de ser
prestados segun sus caracteristicas.

;Esta seguro que desea continuar?

m

PASO 14: Una vez confirmado cambiard el cuadro con nimero de ejemplares habilitados y
pendientes (que incluye a informacién pendientes y listos para habilitar).

Ejemplares
Habilitados Pendientes
86 0

5 Ejemplares han sido
E habilitados y trasladados a sus
ubicaciones correspondientes

PASO 15: En caso de haber habilitado todos los recursos, la tabla quedard vacia ya que se

trasladan a la seccién “Ejemplares” y se encuentran listos para préstamo.

Habilitacio’n pa ra préstamo Todos (0) @ Listos para habilitar (0) Pendientes (0)
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