
 

 

Paso a paso Habilitación de recursos 
Módulo Circulación 

 

PASO 1: Dirigirse a la sección “Ingresos -> Habilitación”. 

 

PASO 2: En esta sección aparecerán únicamente los recursos ingresados que no han sido 

habilitados, y por ende no se encuentran en la sección “Ejemplares”.  
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PASO 3: Identificar los recursos que tienen información pendiente. Son aquellos que tienen 

el color amarillo en la columna “Acción” y es posible ver qué información falta ya que se 

indica como Pendiente en cada columna. 

          

PASO 4: Puede aplicar filtros para visualizar lo que desea según el estado del recurso. 

 

PASO 5: El sistema por defecto entregará la información de “Estado físico” como “Bueno” y 

“Tipo préstamo” como “Regular”. Esta información puede ser editada en cada una de las 

columnas seleccionando el botón  en donde se desplegará una lista de opciones. 

 

        



 

 

Paso a paso Habilitación de recursos 
Módulo Circulación 

PASO 6: Otra forma de completar la información pendiente es seleccionar el recurso que 

desea completar información, ya sea de manera unitaria o de manera masiva como se 

muestra en la imagen. También se puede aplicar filtros avanzados. 

 

PASO 7: Al seleccionar uno o más recursos se habilitarán los siguientes botones: 

 

PASO 8: Seleccione uno de esos botones y se abrirá una ventana para cambiar la información. 

Seleccione una alternativa y luego “Confirmar”. 
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PASO 9: Una vez completada toda la información pendiente, el recurso cambiará de color a 

verde . Lo que quiere decir que el recurso se encuentre listo para habilitar. 

 

PASO 10: Recuerde mirar los filtros superiores. El círculo verde  indica que está listo para 

habilitar, NO se encuentra habilitado aún. Para habilitar los recursos que ya están listos puede 

seleccionar el filtro “Listos para habilitar”. 

 

PASO 11: Seleccione recurso de manera unitaria o con el botón “Seleccionar -> Todos”. 

 

PASO 12: Se habilitará el botón “Habilitar para préstamo”. Seleccionar. 
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PASO 13: Se abrirá una pestaña para confirmar la habilitación. Seleccionar “Confirmar”. 

 

PASO 14: Una vez confirmado cambiará el cuadro con número de ejemplares habilitados y 

pendientes (que incluye a información pendientes y listos para habilitar).  

 

PASO 15: En caso de haber habilitado todos los recursos, la tabla quedará vacía ya que se 

trasladan a la sección “Ejemplares” y se encuentran listos para préstamo. 

 

 

 

  


