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AFRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTO
PARA LA ASIGNACION DE COLECCIONES
o DEL PROGRAMA CENTRO DE LECTURA Y

BIBLIOTECA ESCOLAR QUE INDICA.

Solicitud N° 3358

N SANTIAGO

RESOLUCION EXENTA N°

29JUN2021 3637,

VISTO:

Lo dispuesto en la Ley N° 18954, que
Reestructura el Ministerio de Educacién PUblica; en la Ley N° 19.880, que establece
las Bases de tos Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Organos
de la Administracidon del Estado; en la Ley N° 18.575, de Bases Generales de la
Administrgcion del Estado; en el Decreto con Fuerza de Ley N° 2, de 2009, que fijé
el texto refundido, coordinado y sistematizado de ta Ley N° 20.370 con las normas
no derogddas del Decreto Con Fuerza de Ley N° 1, de 2005, del Ministerio de
Educacion; en la Ley N° 20.529, sobre Sistema Nacional de Aseguramiento de la
Calidad de la Educacion Parvularia, Basica y Media v su Fiscalizacion: en el Decreto
Supremo N° 53, de 2011, del Ministerio de Educacidn; en las Resoluciones Exentas
N° 6y N° 3844, ambas de 2018, y de la Subsecretaria de Educacion: en la Resolucion
Exenta N°2449, de 26 de mayo de 2020, del Ministerio de Educacidn; Circular N°194
de 2018, del Ministerio de Educacidn; en ei Oficio Ordinario UCE N° 90, de diciembre

de 2020; en la Resolucion N° 7 de la Contraloria General de la Republica; v

CONSIDERANDO:

1.- Que, le corresponde al Ministeric de
Educacion fomentar el desarrollo de la educacidn en todos los niveles Y
modalidades, propendiendo a asegurar la calidad y equidad del sistema
educativo; promover la educacién parvularia y garantizar el acceso gratuito v el
financiamiento fiscal al primer y segundo nivel de transicion de la educacién
parvularia; financiar un sistema gratuito destinado a garantizar el acceso de toda
la poblacién o la educacion bdsica y media, generando las condiciones para Ia

permanencia en las mismas de conformidad a la ley; promover el estudio y



conocimiento de los derechos esenciales que emanan de la naturaleza humana:
fomentar una cultura de la paz, y de creacién artistica, la préactica del deporte y la

proteccion y conservacién del patrimonio cultural;

2-Que, de acuerdo a las facultades del
Subsecretario de Educacion establecidas en el articulo 6° de la Ley N° 18.956, y en
razén a la dictacién del Instructivo Presidencial N° 1, de 2015, sobre Buenas
Practicas Laborales en Desarrollo de Personas en el Estado, se regularizé la
estructura interna del Ministerio de Educacion, credndose de esta forma la Unidad
de Curriculum y Evaluacién, por medio de la Resolucidn Exenta N° 6, de 2018, de Ia

Subsecretaria de Educacidn:

3.- Que, la Coordinadora Nacional de la
Unidad de Curriculum y Evaluacion, mediante Oficio UCE N° 90, de diciembre de
2020, solicita o esta Division Juridica se dicte el acto administrative que permita
aprobar el procedimiento por el que fos establecimientos educacionales del pais
puedan obtener los recursos educativos que ofrece el Programa Centro de Lectura
y Biblicteca Escolar, formalizindose de esta manera los mecanismos de asignacion

de colecciones para las bibliotecas escolares de éstos;

4.- Que, por lo anterior corresponde dictar el

acto administrativo que apruebe el referido procedimiento:

RESUELVO:

ARTICULO 1% Apruébase el Manual de
Procedimiento para la Asignacién de Colecciones‘ del Centro de lLectura vy

Biblioteca Escolar, segin el procedimiento que a confinuacién se establece:

£k Yoimeoce |
| UNIDAD DE BUOCTECAS Cry
: U C E CURRICULUM Y m\
Gublevne de Chite 2 EVALUACION - Or.,.

MANUAL DE PROCEDIMIENTO




PARA LA ASIGNACION DE COLECCIONES DEL
CENTRO DE LECTURA Y BIBLIOTECA ESCOLAR
(CRA)

Anfecedentes Generales

El programa Centro de Lectura y Biblioteca Escolar {CRA)}, perteneciente a la
Unidad de Curriculum y Evaluacién del Ministerio de Educacion (UCE), tiene por
objetivo apoyar la implementacion del curriculum, el proceso formativo de los
estudiantes y fomentar la lectura de todos los miembros de la comunidad escolar.
En este sentido, debe ser concebido como un espacio de aprendizaje e
infercambio de ideas, lugar de construccion de nuevos conocimientos v
ampliacién de la cultura. En este lugar, se desarrolia el pensamiento critico y se
aprende a utilizar eficazmente la informacién, promoviendo el gusto por la lectura
y por la investigacion.

Los objetivos y funciones del CRA de acuerdo con el numeral 2.5.2 de la Resolucidn
Exenta N°3.844 del afio 2018, del Ministerio de Educacidén, son:

a.  Planificar y gestionar el disefio, los procesos y los mecanismos que permitan
contar con titulos en las Bibliotecas, coherentes con el Curriculum Nacional,
de manera de ponerlos de forma oportuna a disposicién del sistema escolar.

. Desarrofiar las orientaciones, los criterios técnico-pedagdgicos vy los procesos
de evaluaciéon para adquirr titulos de calidad, publicaciones periddicas y
rmaterial diddctico para las Bibliotecas.

c. Gestionar el centro de la lectura por medio de proyectos y acciones que
permitan levantar el vinculo de la Biblioteca con la sala de clases,
fomentando la lectura desde la sala cuna hasta la educacién media.

d.  Aumentar la cobertura de establecimientos educacionales con Bibliotecas y
mantenerlas actualizadas, y a su vez ampliar los recursos disponibles desde la
primera infancia a la educacién media.

e. Potenciar el vinculo entre los Directivos y Docentes con las bibliotecas del
establecimiento educacional, fransformdndolos en agentes claves en el
desarrollo lector de sus estudiantes. '

f Formar a los equipos de la biblicteca [CRA} de los establecimientos
educativos, desarroliando contenidos actualizados para capacitaciones,
talleres presenciales y en lineq, facilitando materiales impresos de apoyo.

g.  Planificar y definir ineas de accidn de acuerdo con los objetivos estratégicos
de la UCE y a su competencia.

h.  Las demds labores que encargare la Coordinacién Nacional de la UCE, el
Subsecretario de Educacidn o el Ministro de Educacion, y/o que deriven de su
funcionamiento ordinario.



Con el objetivo de dar cumplimiento a los literales a, b y d anteriormente descritos,
desde el afio 2020 el CRA comenzd a implementar el Sistema de Gestion de
Bibliotecas (SGB), que considera los siguientes procesos:

L Proceso de definicién de recursos educativos que compondrdn el catdlogo
para el carro de seleccion.

Il Proceso de suscripcidn del Acta de Compromiso entre el establecimiento
educacional y el Ministerio de Educacidn, a fin disponer de las condiciones
fisicas y humanas necesarias para que los estudiantes logren el mayor
beneficio de los recursos entregados.

l.  Proceso de carro de seleccidn, que permite al establecimiento educacionat
elegir de forma parcial o total los recursos que te seran asignados, sujeto a la
restriccion presupuestaria correspondiente.

A continuacién, se detallan estos procesos.

l. Proceso de definicibn de recursos educativos que
compondrdn el catdlogo para el Carro de Seleccién!.

El proceso de definicion de recursos que considerard el catdlogo del carro de
seleccion comienza cuando la Coordinacidn Nacional de la UCE enfrega los
criterios para conformar la coleccién anual de recursos educativos. Estos criterios,
consideran las temdaticas relevantes, novedades editoriales y lecturas sugeridas que
se establecen en las bases curriculares. Posteriormente, el proceso sigue tos pasos
gue se presentan en los siguientes numerales.

1 Consulta al mercado (RFI): El CRA elobora el documento con las
especificaciones “Consulta al mercado” (RFI) que contendrd explicitamente
los criterios entregados por la Coordinacién Nacional (UCE). En base a estos
criterios, los proveedores presentardn las muestras de sus recursos.

2. Primera revision de muestras: Los profesionales del programa Bibliotecas
Escolares realizan una primera revision de muestras, aplicando los criterios
indicados por la Coordinacién Nacional de la UCE. Luego de esta revision, se
determing si la muestra pasa a la etapa de evaluacion, o bien, st no pasan a
la siguiente etapa, son devueltas al proveedor.

3. Evaluacién de muestras: Los profesionales del programa Bibliotecas Escolares
determinan qué pautas de evaluacion se aplicardn a cada muestra. Estas
pavutas seran aplicadas por evaluadores internos © externos al programa. En
este Ultimo caso, a fravés de la contratacion de un centro evaluador o
equivalente, de acuerdo con el mecanismo de compras que se establezca
para estos efectos.

4 Libros recomendados: Mediante el proceso que se describe en los numerales
dntferiores, los recursos se clasifican en ‘“recomendados” y “no
recomendados”, segun distintos criterios de pertinencia  curricular.

L El flujograma de este proceso se encuentra en el Anexo |



Posteriormente los libros clasificados como “recomendados” son enviados al
equipo de Desarrollo Curricular de la UCE para que prioricen la seleccién. En
cambio, los libros “no recomendados” quedan fuera del proceso.

5. Priorizacién: Con la priorizacién realizada por el equipo disciplinar del drea
Desarrollo Curricular de la UCE, el equipo de Bibliotecas Escolares elabora una
propuesta de compra. Esta propuesta considera distintos aspectos, tales
como: tematicas, asignaturas, matricula de los establecimientos y niveles
educativos. Este documento es validado por la Coordinaciéon Nacional de Ia
UCE y luego de superar esta etapa, los titulos se incorporan al catdlogo del
Carro de Seleccidn vy se inicia el proceso de compras piblicas.

Il.  Proceso de suscripcidn del Acta de Compromiso entre el
establecimiento educacional y el Ministerio de Educacion?2.

El Acta de Compromiso es un documento digital que deben suscribir los directores
de los establecimientos educacionales subvencionados para recibir los recursos de
aprendizaje del CRA. También deben suscribir este documento aquellos
establecimientos que quieran renovar su permanencia en el Programa, adhiriendo
plenamente a su objetivo y a la normativa vigente respecto de mismo. Cabe
sefialar que dicha suscripcidn se realiza a fravés de la firma digital del director del
establecimiento educacional validada a través de SIGE.

Caracteristicas

El Ministerio de Educacién habilita un mddulo en el Sistema de Gestidn de
Inventariocs para que los directores de los establecimientos educacionales puedan
suscribir el Acta de Compromiso. El procedimiento se realiza preferentemente en el
mes de marzo de cada ano y por el plazo de un mes, el cual podrd ser extendido
por instrucciéon de ta Coordinacion Nacional de la UCE.

El proceso estd dispuesto para dos tipos de usuarios:

1 Los establecimientos que postulan a recursos educatives para una biblioteca
escolar, que deben completar un Acta de Compromiso para Postulacion.

2 Los establecimientos educacionales que renuevan su compromiso de cumplir
con los requisitos del Programa de acuerdo con la normativa vigente, que
deben completar un Acia de Compromiso para Renovacion.

Desde el afio 2021, el Acta de Compromiso serd una resolucion exenta, que implica
la suscripcidn de compromisos vy requisitos, que conlleva, en el caso de no
cumplimiento, la suspensidn del envio de recursos educativos para la Biblioteca
Escolar {CRA) del establecimiento educacional.

Para verificar el cumplimiento de la normativa vigente por parte de los
establecimientos que postulan, se realizard un proceso de verificacion a través de
la informacién declarada en el Acta de Compromiso por los equipos directivos de
los establecimientos.

2 El flujograma de este proceso se encuentra en el Anexo ||



Asimismo, el no cumplimiento de las obligaciones sefialadas en la Circular N°194 de
2018, o aquella que la reemplace, y el Decreto Supremo N°53 de 2011, todos del
Ministerioc de Educacién, podrd generar fiscalizaciones por parte de la
Superintendencia de Educacion.

. Proceso de carro de seleccidon, que permite al
establecimiento educacional elegir de forma parcial o total
los recursos que le serdn asignados, sujeto a la restriccion
presupuestaria correspondientes.

El Ministerio de Educacién, periddicamente, dispone de un catdlogo de recursos
de aprendizaje para gue los establecimientos educacionales que renuevan el Acta
de Compromiso puedan seleccionarlos para sus bibliotecas. Los recursos que
componen dicho catdlogo son previomente evaluados por el CRA de manera de
asegurar su pertinencia curricular, como se explica en el Proceso | de este
documento.

Cada establecimiento puede optar a elegir parte o la totalidad de los recursos
educativos que le serén asignados. Para esto se dispone de un Carro de Seleccidn.
El programa de Bibliotecas Escolares determinard los pardmetros que se refieran a
cantidades minimas y mdximas de recursos a los que podrd acceder cada
establecimiento. Dichos pardmetros, se podrdn basar en aspectos tales como: el
presupuesto anual del programa, la cantidad de estudiantes matriculados en el
establecimiento educacional, los niveles educativos, la disponibilidad de los
recursos educativos, el resguardo de los principios de eficiencia vy eficacia de Ia
Subsecretaria de Educacion u otros que determine la Coordinacion Nacional de I
UCE.

El Carro de Selecciéon muestra los recursos de aprendizaje segun el nivel educativo
que imparte el establecimiento, que pueden corresponder a educacidn bdasica o
media.

Una vez finalizada la seleccién por parte del establecimiento, se le enviard un
comprobante de finalizacion o documento equivalente, que muestra el detalle de
la seleccion realizada por et establecimiento. Posteriormente, el Programa asigna
los recursos educativos baséndose en la seleccién del establecimiento v los criterios
asociados mencionados en el parrafo anterior.

En una etapa posterior, el Programa adquiere los recursos educativos a través del
mecanismo de compras que se establezca y realiza la distribucién de estos para
que lleguen a cada establecimiento educacional. Este proceso se lleva a cabo
atendiendo lo sefialado en el Manual de Priorizacidn de Presupuestos en Recursos
Educativos Impresos (Resolucidn Exenta N°2449, de 26 de mayo de 2020, del
Ministerio de Educacién). '

3 El flujograma de este proceso se encuentra en el Anexo ||



Anexo |

Proceso de definicion de recursos educativos que compondrdn
el catdlogo para el carro de seleccién

BIBLIOTECAS ESCOLARES: PROCESO DE DEFINICION DE RECURSOS
EDUCATIVOS QUE COMPONDRAN EL CATALOGO DEL CARRO DE
SELECCION
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Anexo
BIBLIOTECAS ESCOLARES: FLUJOGRAMA DE PROCESOS DEL ACTA

DE COMPROMISO Y EL CARRO DE SELECCION

BIBLIOTECAS ESCOLARES: FLUJOGRAMA DE PROCESOS DEL ACTA DE
COMPROMISO Y EL. CARRO DE SELECCION

ARTICULO 2° Archivese copia del presente
acto administrativo conjuntamente con la Resolucidn Exenta N° 6, de 2 de enero
de 2018, de la Subsecretaria de Educacién.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

DISTRIBUCION
-Unidad de Curriculum y Evaluacion
-Division Juridica

-Subsecretaria de Educacion
Expediente N° 41982- 2021



