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Distribucion de Colecciones 2021 del programa de Bibliotecas Escolares (CRA)

Poesia de Alberto Caeiro Mujeres bacanas

Los establecimientos recibiran los libros oemandls Pacstss Varias autoras

seleccionados en el carro de seleccion CRA 2020. == . 3 .  YONOSOYUN
hrnaudluP.\ssoa 4 ' y CONEJO . ¢

Algunos titulos probablemente debieron ser
reemplazados por otros libros de pertinencia
curricular.

El catalogo completo de los libros que llegara a
cada establecimiento lo pueden encontrar en la
pagina de SIGE,

https://sige.mineduc.cl/

Menu CRA

Distribucion 2021




¢Qué recursos voy a recibir?

Depende de las caracteristicas del establecimiento, podria recibir:

Coleccion escogida en el Carro
de seleccion 2020: Los
establecimientos recibiran los
libros seleccionados por sus
equipos durante el ano 2020.

Colecciones iniciales: Los
establecimientos que postularon
a una coleccioén de libros para un
nivel educativo el afo 2020.
Principalmente, son titulos de las
lecturas sugeridas del
curriculum, que incluyen clasicos
de la literatura y libros
recomendados por los mismos
establecimientos en la encuesta
del Carro de seleccion del afho
2020.
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Colecciones para las Bibliotecas de
aula: Son aquellos que estan
dentro de la sala de clases. Son
libros atractivos y estimulantes
para los estudiantes enfocados en
la educacion parvularia,
principalmente en NT1.

de aula

Leo primerc


http://www.bibliotecas-cra.cl/Manual_biblioteca_aula

Fechas estimadas de inicio de

Distribucion de Colecciones de Bibliotecas Escolares (CRA)

Fecha estimada*

Punto de distribucién regional

Puerto Montt
Osorno Concepcion
Chillan Los Angeles
Antofagasta Valdivia
Arica Copiap6
4 al 17 de mayo Calama lquique

Coyhaique Quillota
Punta Arenas San Antonio
La Serena San Felipe
Ovalle Rancagua

17 de mayo al 7 de junio |San Fernando RM




¢Qué hacer al recibir estos recursos?

Revisar las Orientaciones operacionales y sanitarias para la recepcion de libros

2. Revisar los titulos uno a 3 5_' det?Cta alguna
uno segln la guia de incidencia con los recursos,

despacho. El listado de [resgistrar todas las

libros puede ser diferencias de cantidades
descargado previamente fque se presenten en la guia
desde el sistema SIGE, de despacho y luego, firmar
menu CRA. el documento.

1. Recibir y manipular las
cajas con libros, usando
guantes y mascarilla, y
hacerlo en un lugar
abierto o ventilado.

https://bibliotecas-cra.cl/sites/default/files/cra 2018/orientaciones recepcion 2021.pdf

4. Registrar la recepcion en el
Sistema de Informacion
General de Estudiantes (SIGE).
En caso de incidencias se debe
comunicar al director(a) del
establecimiento para que la
ingrese al SIGE.



https://bibliotecas-cra.cl/distribuci%C3%B3n-colecciones-2021
https://bibliotecas-cra.cl/sites/default/files/cra_2018/orientaciones_recepcion_2021.pdf

¢Qué hacer al recibir estos recursos?
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5. Para evitar contacto con 6. Después de 72 horas, reabrir
superficies que pudiesen estar las cajas utilizando guantes y
contaminadas, guardar las cajas mascarilla y dejar los libros sin

en un lugar limpio y seco durante ﬁnvqltorlo sobre t;nahsuperflc,m
79 horas al menos. impia y seca por 4 oras mas,
en un lugar inaccesible para otras

personas.

7. Por ultimo efectuar la
catalogacion para el correcto
registro de la coleccién segun
corresponda. Para finalizar se
recomienda comenzar con el
proceso técnico de la coleccion sin
olvidar utilizar guantes y mascarilla.

Hay que considerar que los plazos para realizar los procesos técnicos relacionados con las colecciones recibidas
las decidiran los equipos directivos de cada establecimiento segun las disposiciones sanitarias existentes vy

contextos de cada localidad.
https://bibliotecas-cra.cl/sites/default/files/cra 2018/orientaciones recepcion 2021.pdf



https://bibliotecas-cra.cl/sites/default/files/cra_2018/orientaciones_recepcion_2021.pdf
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5. Para evitar contacto con 6. Después de 72 horas, reabrir
superficies que pudiesen estar las cajas utilizando guantes y
contaminadas, guardar las cajas mascarilla y dejar los libros sin

en un lugar limpio y seco durante ﬁnvqltorlo sobre t;nahsuperflc,m
79 horas al menos. impia y seca por 4 oras mas,
en un lugar inaccesible para otras

personas.

7. Por ultimo efectuar la
catalogacion para el correcto
registro de la coleccién segun
corresponda. Para finalizar se
recomienda comenzar con el
proceso técnico de la coleccion sin
olvidar utilizar guantes y mascarilla.

Hay que considerar que los plazos para realizar los procesos técnicos relacionados con las colecciones recibidas
las decidiran los equipos directivos de cada establecimiento segun las disposiciones sanitarias existentes vy

contextos de cada localidad.



Registrar la recepcion de los recursos en el SIGE

1. Ingresar a https://sige.mineduc.cl/ con la clave del establecimiento.

Distribucian CRA

istribucidn CRA - LICED INSTITUTO NACIONAL

Informacion de la entrega

2. Pulsar en la pestana CRA.

3. Pulsar en la pestaina Proceso.

4. Pulsar en el botdn Distribucion.
5

Esperar unos segundos.
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Registrar la recepcion de los recursos en el SIGE

6. Pulsar nuevamente en el botdn Distribucion

Pumnuh ’

Programa Bibliotecas CRA -

Bienwvenido Sria)  Cemar Sesion

La Bitdicleca EscolarCRA (Ceniros de Racunsts gars o Aprandizae), son pars de un ples global de meramienin de 18 bitlislecas escolanss, ransfomindoias en nuevo Bpo oo bitdicleca. EI polendal de ns
CRAA radica on prastar senvicins educatives y cuburales mas ald S la comenkdad asoolar en que sskin inseros

Encargaco CRA

& continuacttn peadrd modificar i3 informacion da contacty del Encamgade CRA

Apelides Patema y Malemao Hombres RUT (sn penios, & 12145478-0

Profesin Telfano Filg Tekfone Celular E-Mail particular Encargadala)

7. Luego pulsar en el botén: Bienvenida

Bienvenido Snjal. Camar Sasion

La Biblistoca Escolat'CRA (Centres 8 Aocurses para o Apeendizaje). som parte o un plan global e mejoramients de s bitlohacas escolanes, ranstormdndolas an ruove tipo de biblisteca. E1 potenclal de los
CRA radics en prestar servicios aducatives ¥ colferaies mas ald de b comunidsd sscolar en que estin inserns

Encargado CRA

& contimuacion podrd modficar b infsrmmacion de contacio del Encamgads CRA

Agesliied Paleing v Malaimo Migmbdes BT {2if puiiles, & 1XM45610-00




UNIDAD DE
C E CURRICULUM Y
EVALUACION

Registrar la recepcion de los recursos en el SIGE

8. Pulsar sobre la Distribucién llamada “Marzo — Mayo 2021”

Distribucion CRA -

A continuacion visualizara y podra realizar La recepcion de los recursos de aprendizaje enviados a su
establecimiento para su Biblioteca CRA

Asignacion Seleccione ASQNacion

Coleccion

2018 -Dsinbucion de Recursos de Aprendicaje Mes de Marzo & Jumo
2020 -Distnbucion de Recurses de Aprendizaje Mes de Agosto a Octubre

2021 -Dstrbucion de Recursos de Aprendcaje Mes de Marzo a Mayo

9. Pulsar en Colecciones segun corresponda al Nivel educativo de la biblioteca.

Poshdacion~ Liestrbuoion =

Distribucion CRA -

A contiruacion wisualizard y podrd realinar La recspcitn de Los récursos de aprendizaje enmviados a s establecimisnt o para 5u Bibloteca CRA
ARigEICinn Diswisucion da Recursos de Aprandaaie Mes de Agoeio a Ocking « |
Cobecchin Salecciong Cokocdn v

——

Belecoione Coleooion
BASKCA Y MEDL
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Registrar la recepcion de los recursos en el SIGE

10. Pulsar sobre la informacion de la coleccién asignada de acuerdo con las caracteristicas del establecimiento

Destinstane  Mivel Cantidsd Asigneds  Hecopokn  Cantilad Reciets  Prodibimg poesisisdo

11. Se desplegaran los titulos asignados al establecimiento. El director (a) debera revisar toda la coleccidon
recibida e ingresar la siguiente informacion de cada titulo:

a) Recepcion: Marca Sl o No segun corresponda.

b) Cantidad de libros: Si No se recibieron libros, marcar con un cero.

c) Si se recibié todos los libros de acuerdo con lo indicado, pulsar en Recibi todos.

d) Si existié alguna incidencia en los titulos, marcar si se recibié mojado, mal compaginado o roto.



Registrar la recepcion de los recursos en el SIGE

12. Al finalizar, pulsar sobre el botdn Enviar recepcidn.

13. Tras pulsar el botén Descargar asignaciones, recibira un resumen de las colecciones recibidas.




. s - . bibliotecas
Integracion de libros impresos

a la Biblioteca Escolar (CRA)

Para facilitar el proceso integracion de libros impresos se
encuentra disponible el Catalogo histdrico (CRA) que reune
9.434 registros bibliograficos, hasta el ano 2020.

https://bibliotecas-cra.cl/Catalogo-Historico-CRA

Importante, no cargar toda la base de datos, solo debe ingresar
los registros que se encuentran en su biblioteca.



https://bibliotecas-cra.cl/Catalogo-Historico-CRA
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éDonde registro los nuevos recursos?

Un registro corresponde a un conjunto de datos acerca de un recurso (autor, titulo, editorial, aplicacién pedagdgica, ISBN,
etc.) que seran almacenados en una base de datos, con la finalidad de poder realizar busquedas y recuperacidon de cierta

informacion.

Ejemplos de registro:

Datoz del fondo Datoz del ejemplar
Tipo Libro Ejemplar 003157
T itulo Fajarito nuewo Fegiztro 3157
Abar Ahbarzia Alvarez, Marcela Tipo C. General
E ditarial Helrea Signatura  ABAp-c.
Ao ed. 2019 IIbicacidn
Autor OtrosAutores Titulo RestoTitulo LugarDePublicacion Editorial AnoDeEdicion Edicion Descriptores
Abarzia Alvarez, Mufioz Atria,
Marcela Valentina Paijarito nuevo Santiago de Chile ReCrea 2019 laed. Cuento infantil chileno;Libro dlbum;Difere

Para aquello, podemos utilizar el software Abies 2.0 que nos permitira la automatizacion de los procesos de la biblioteca
escolar (CRA), facilitando el ingreso de recursos, integraciéon de usuarios, gestion de la circulacion de la coleccidn
(préstamos y devoluciones) e imprimir estadisticas de uso, agilizando los procesos que se llevan a cabo en la biblioteca,
mejorado la calidad de los servicios para los usuarios y la recuperacion de informacion.



¢Como obtener y descargar Abies 2.0?

e|ngresar a la pagina https://bibliotecas-cra.cl/solicitar abies

eCopiar el enlace de descarga directa
http://descargacra.mineduc.cl/archivo.aspx

ePegar el enlace en su navegador

eLuego, descargar.

No se necesitan conocimientos técnicos avanzados para su instalacion.

Para mayor informacion del procedimiento de instalacidon, se encuentra disponible el documento de Manual de
procedimiento Abies 2.0 en donde podra encontrar mayor informacion acerca de la instalacién, ingreso de datos
de identificacion, copia de seguridad, control de acceso, entre otros. https://bibliotecas-cra.cl/manual abies



https://bibliotecas-cra.cl/solicitar_abies
http://descargacra.mineduc.cl/archivo.aspx
https://bibliotecas-cra.cl/manual_abies

Carga masiva en Abies 2.0

Una carga masiva a Abies 2.0 se refiere a la
integracion de nuevos registros de forma simultanea,
ahorrando tiempo y recursos.

Las planillas Excel de carga masiva se encuentran
disponible en



https://bibliotecas-cra.cl/Catalogo-Historico-CRA

Procedimiento de

carga masiva de
recursos a Abies 2.0

A3

N

===

flanilla de carga masiv
de recursos

al

Descargar la planilla de carga masiva de recursos .

Descargar el catdlogo histérico CRA  en https://bibliotecas-
cra.cl/Catalogo-Historico-CRA

Buscar en el catalogo histérico CRA el recurso que desea integrar a
Abies 2.0

Comprar que la informacion descrita en el catalogo histérico CRA
corresponda al recurso que se tiene (éCorresponde al mismo
autor?, écoincide con el titulo?, ées la misma editorial?). Si es asi,
copie todo el registro y pegue en la planilla de carga masiva de
recursos.

XS

==,

t

Catdlogo histdrico ]
CRA



https://bibliotecas-cra.cl/Catalogo-Historico-CRA

Procedimiento de

carga masiva de
recursos a Abies 2.0
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Una vez copiados todos los registros, proceda a guardar el archivo en
formato .xls.

Abra el programa Abies 2.0, pinche en “Archivo” que se encuentra en la
parte superior de la pantalla, luego “integrar”, “siguiente”, seleccione Ia
opcion “integrar datos de fondos”, “siguiente”, “Fondos CHILE”, “siguiente”,
busque y seleccione el archivo de la planilla de carga masiva de recursos,
“siguiente”, asigne un nombre a la integraciéon y complete con las
informacién correspondiente (Tipo de fondo, tipo de ejemplar, pais vy
lengua), para finalizar “siguiente” y comenzara la integracion a su base de

datos.

AAAAA

BiblioCRA COGGZAI

Elija una tarea

I Consultar el catalogo de 1a biblioteca

- Realizar préstamos y devoluciones.

 Realizar el manteniamiento del catilogo
* Reaizar el mantenimiento de los lectores
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Procedimiento de
carga masiva de . Descargar la planilla de carga masiva de usuarios.

usuarios a Abies 2.0
Complete los campos de acuerdo a la informacion de los usuarios

solicitada, una vez terminado proceda a guardar el archivo en formato .xls.

3. Abra el programa Abies 2.0, pinche en “Archivo” que se en la parte superior
de la pantalla, luego “integrar”, “siguiente”, opcion “integrar datos de
lectores”, “siguiente”, “Lectores CHILE”, “siguiente”, busque y seleccione el
archivo de la planilla de carga masiva de usuarios, “siguiente”, asigne un
nombre a la integracion y seleccione a qué tipo de lectores corresponde

para finalizar “siguiente” y comenzara la integracién a su base de datos.

jes
Srchivo Ira Hemamertas  Apuda
(3 Pégia percoal (@ Ladogo (¥ Préstencs § Lecores  dllEctadioica [ dusiares @ Depdito

BiblioCRA COGGZAI

Elija una tarea
I Consultar el catilogo de la biblioteca
© Realizar préstamos y devoluciones.
* Reaizar el mantenismiento dol catilogo
© Realizar el mantenumiento de los lectores

Planilla de carga masiva
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http://www.bibliotecas-cra.cl/
https://bdescolar.mineduc.cl/
https://planlectordigital.mineduc.cl/
http://comunidadlectoradigital.mineduc.cl/
https://www.curriculumnacional.cl/portal/Secciones/Biblioteca-Escolar-UCE/
https://www.instagram.com/bdescolar.mineduc/
https://www.facebook.com/Centro-de-lectura-y-biblioteca-escolar-CRA-103743181370364
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