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La estrategia de fortalecimiento a la lectura, escritura y comunicacion COMUNIDAD
integral se enmarca en uno de los 5 ejes de la politica de reactivacion
de aprendizajes integrales

1. EJEDE
CONVIVENCIA,
BIENESTAR Y SALUD
MENTAL

2.
5. PLAN NACIONAL DE FORTALECIMIENTO Y

Ejes de la politica de reactivacion integral: SRS APRENDIZAlES

SEAMOS
COMUNIDAD

4. PLAN NACIONAL
DE
TRANSFORMACION
DIGITAL
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Eje 2: Fortalecimiento y activacion de aprendizajes COMUNIDAD

Objetivo general

Este eje fortalece Ila accion -« favorecer la implementacion
pedagogica de las comunidades contextualizada de los procesos de
educativas, poniendo a ensenanza y aprendizaje

disposicion recursos y estrategias e fortalecer el vinculo entre la
curriculares y pedagogicas comunidad educativa, las familias y
pertinentes para una respuesta Sus territorios

efectiva e integral a los efectos de  * apoyo y acompafiamiento al cuerpo
la pandemia en el aprendizaje, en docente y profesional.

cada uno de los niveles vy
modalidades educativa.
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Agenda
y

1. ¢Quée es el Sistema de Gestion de Bibliotecas (SGB-CRA)?
2. Cambios al SGB: Perfiles diferenciados de ingreso

3. ¢Que atribuciones tiene el Perfil Equipo Directivo?

4. ¢Qué atribuciones tiene el Perfil Equipo Biblioteca?

5. Recorrido por el SGB-CRA

6. Mas informacion ‘
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¢ QUE ES EL SISTEMA DE
1 GESTION DE BIBLIOTECAS
» (SGB-CRA)?




El Sistema de
Gestion de
Bibliotecas

SGB- CRA

https://gestioncra.mineduc.cl

Moddulo de Acta de
Compromiso
/Carro de Seleccién
de libros

Activo en marzo- abril
de cada afo

Blenvenldo CENTRO DELECTURAY BIBLIOTECA.ESCOLAR TEST7 (999996)

Modulo de Equipos
de Bibliotecas

Moddulo de Sistema
de Inventarios

Activo desde julio de
2021. Actualizado en
septiembre de 2022 y
en constante revision.

Actualizado en
septiembre de 2022 y
en constante revision.

Mas informacion en: https://bibliotecas-cra.cl/sgb-cra

Cenar Sesion @\
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Modulo de Sistema
de Circulacion

Proyectado
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https://gestioncra.mineduc.cl/
https://gestioncra.mineduc.cl/
https://bibliotecas-cra.cl/sgb-cra
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Aspectos generales

Acta de Compromiso

Carro de Seleccidon

Equipo Biblioteca
Escolar

Administracion de
Bibliotecas

Permite la postulacion y/o renovacion a las colecciones de las bibliotecas del Centro
de lectura y biblioteca escolar (CRA) por parte de los directores/as de los
establecimientos escolares.

Solo permite el acceso con el Perfil del Equipo Directivo.
Este proceso se realiza en marzo y abril de cada afo.

Permite escoger recursos por parte del establecimiento, que el Centro de lecturay
biblioteca escolar disponga para su seleccion.

Solo pueden acceder los establecimientos que previamente renuevan y

aceptan el Acta de Compromiso.

Permite el ingreso y edicion de los datos de los funcionarios relacionados a la Biblioteca
Escolar. Solo pueden realizar cambios a este mddulo los equipos directivos mediante
el perfil Equipo Directivo.

Por su parte, los integrantes de los equipos de biblioteca pueden visualizar la
informacion mediante el perfil Equipo Biblioteca.

Permite la gestion del inventario de las bibliotecas del establecimiento.
- Agregar/editar ubicaciones de bibliotecas

- Agregar/editar/eliminar recursos

- Actualizar la cantidad de recursos en inventario
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T SEAMOS
Centro de lectura y biblioteca escolar (CRA) et~ COMUNIDAD

James Uribe Espina Cinthya Gonzalez Leyton

Profesional del area de Desarrollo de Profesional de apoyo 4rea de Desarrollo de
colecciones impresas. colecciones impresas

Bibliotecario documentalista de la Universidad Tecnolégica Metropo- Profesora general basica mencién lenguaje y

] . 2 comunicacién de la Universidad Metropolitana de
litana UTEM. Trabaja en el programa desde el afio 2013y actualmente Ciencias de la Educacién. Diplomado en Fomento Lector

se desempenia en el drea de desarrollo de colecciones impresas, evalua- PUC, Diplomado en LIJ USACH, Diplomado en estética de

cion de recursos y soporte de sistemas de gestion. Colabora en los pro- I,'b':os PUC, Master en Edicion VIU. Trabajé durante |°,S
ultimos 10 afnos en bibliotecas escolares. Se incorporé al

cesos de formacion de los equipos de bibliotecas en estas dreasy como programa en 2022 y sus labores se centran en prestar
vinculo permanente con otros actores del mundo del libro. apoyo al area de desarrollo de colecciones impresas.

https://bibliotecas-cra.cl/webinar-cra



https://bibliotecas-cra.cl/webinar-cra
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2 CAMBIOS AL SGB: PERFILES
s DIFERENCIADOS DE INGRESO
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Cambios al SGB: Tk
Perfiles de ingreso al sistema

Perfil “Equipo directivo”

Perfil que corresponde a la
administracion del
establecimiento.

Gestion de Inventario, Acta de
compromiso y Equipo de
Bibliotecas.

Se debe ingresar RBD y Clave
SIGE.

Perfil “Equipo Biblioteca”

Perfil que corresponde a
funcionarios del Equipo de
Bibliotecas CRA.

Podra realizar tareas
asociadas a la Gestion de
Inventarios.

Se debe ingresar RUN del
funcionario, RBD y Clave
Personal.
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3 ¢ QUE ATRIBUCIONES TIENE EL
» PERFIL EQUIPO DIRECTIVO?




Perfil Equipo
Directivo

Habilitar a los funcionarios para que puedan
ingresar al SGB- CRA utilizando el perfil “Equipo
Biblioteca”. Esto otorgarad acceso al moédulo de
Administracion de Biblioteca.

Llevar un registro de los datos personales y
laborales de los funcionarios de bibliotecas, los
gue podran visualizar en el maddulo llamado
Equipo Biblioteca Escolar.

Deshabilitar a funcionarios que ya no pertenezcan
al Equipo de Bibliotecas Escolares. Esto
deshabilitara la capacidad de ingresar a cualquier
modulo del sistema para el establecimiento en
cuestion.

iy
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Y/ A\

SEAMOS
COMUNIDAD

seamoscomunidad.mineduc.cl



T

Y/ A\

SEAMOS
COMUNIDAD

Ingreso B

* Ingreso a través del enlace http://gestrioncra.mineduc.cl

« Completar las credenciales del equipo directivo

B

ON DE BIBLIOTECAS - CRA

[

SISTEMA GESTION DE
BIBLIOTECAS - CRA

\ »
\ )‘
ESCUELA DE PRUEBA (999999

Tipo Perfil:

[ Equipo Directivo

Inicio Administracion Biblioteca Acta de compromis
RBD (sin digito verificador):
999986 jBienvenido!

Clave SIGE: Acta de Compromiso 2022
aesaenn Para renovar ia coleccion de libros o postular al programa, haga click en el ment [Acta de Compromiso]
El proceso se extiende entre el 31 de marzo y el 11 de abril de 2022

e Lo invitamos a revisar los siguientes documentos que onientaran su participacion en estos procesos

No soy un robot
reCAPTCHA = Decretos asociados al funcionamiento de ias bibliotecas escolares: Decreto N°53/2011 y Decreto supremo 548/1988

= Acta de Compromiso 2022
» Catalogo de Carmro de Seleccion de libros 2022
= Instructivo Carro de seleccion de libros 2022

Los establecimientos que suscriban y renueven el Acta de Compromiso podran acceder al Carro de Seleccion 2022 con una gran variedad de titulos y tematicas para todos los
niveles de ensefanza

Ante dudas, contactese al correo
gestionbibliotecas@mineduc.cl

seamoscomunidad.mineduc.cl


http://gestrioncra.mineduc.cl/

Modulo Equipo Biblioteca Escolar

» Actualizar informacion del Equipo de Biblioteca Escolar
* Funcionarios asociados a al menos un cargo activo

 Indicar fecha de finalizacion de cargos de funcionarios

Inicio Administracion Biblioteca Acta de compromiso Equipo Biblioteca Escolar

Equipo Biblioteca Escolar

Debera mantener actualizada la informacion sobre el Equipo de Biblioteca Escolar (CRA). Esta informacion podra ser usada por el nivel central en cualquier momento. Para esto se requiere que:

= Agregue a nuevos funcionarios relacionados a la Biblioteca Escolar.

= Nombres y apellidos di an coincidir cor t 1te con los de la Cédula de Identidad

= Cuando un funcionario deja de desempeiiar algun cargo de |a Biblioteca Escolar, debe editar la informacion de la persona e indicar el motivo y fecha de término. No debe borrar el cargo. Sila
persona queda sin ninglin cargo activo asociado a Ia biblioteca, automaticamente no se mostrara en este listado.

<+ Agregar Funcionario

Accion Equipo del Establecimiento

RUN ‘ Apellidos Nombres ‘ Cargo(s)
z | e 20160056-1 CARRASCO PICERO JONATHAN ALEJANDRO = Encargado Media
z | e 16370607-5 GUTIERREZ LOYOLA ANDRES = Jefe UTP Basica
z | e 15939390-9 NAVARRO AYALA MARIANA ANDREA DEL SOL = Encargado Basica
z | ® 15566195k RUBIO MESSINA SERGIO EDUARDO % Encargago Media

= Coordinador Basica

T

Y/ A\

SEAMOS
COMUNIDAD

seamoscomunidad.mineduc.cl



Modulo Equipo Biblioteca Escolar

Agregar Funcionario

RUN sin digito verificador
Nombre(s)

Indique ambos nombres

Primer apellido

Segundo apellido

Puede dejario en blanco en caso de no poseer Aj

= Sj el funcionario ya no desempena el cargo, indique el motivo y fecha de 1érmino. No elimine el cargo.

= Elimine un cargo sélo en caso de emor en &l ingreso de la informacion

Nombre del cargo

Seleccione

Teléfono (+56)

Puede ser fijo o celular

Celular (+569)

Para informaci6n privada, sug

Fecha de inicio del cargo

DD-MM-AAAA (ef. 01-03-2015)
Email
Email de contaclo

Email personal del funcionario (Para calificaciones privadas)

Para informacién privada, sugerimos no ingresar email corporativos

Validar nombre con Registro |

¢ Esta en el cargo?
Seleccione v n

Confirmar Email

Email de contaclo

Confirmar email personal

Para informacion privada, sugenimos no ingresar email corporativos

T
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* Los equipos directivos podran visualizar los cursos del Plan de formacion de los integrantes de los
equipos de bibliotecas escolares registrados.*

*En este momento no se visualizan datos de formacion porque estamos esperando la actualizacion de la informaciéon de
los equipos de bibliotecas de parte de los equipos directivos durante el mes de octubre.
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Modulo Acta de Compromiso B

i

Ministerio de ' T )
: r. % J

= =y
SISTEMA GESTION DE BIBLIOTECAS - CRA
’ | £ S i ) 4

T R el

Gobierno de Chile ,,A : ' ‘ 3 / &R { : . b :
- . B - » Ay
\ i : ; \ . ‘. \ - ¢ ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS (999999);

| c— Cerrar Sesion @

Inicio Administracion Biblioteca Acta de compromiso Equipo Biblioteca Escolar

Acta de compromiso

No existen procesos de Acta de Compromiso activos

En caso de dudas o consultas, contactarse con CRA.

Ministerio de Educacion de Chile

Gobierno de Chile
Direccion: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371. Teléfono +56 2 24066000

Version 1.3.3

seamoscomunidad.mineduc.cl
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4 ¢ QUE ATRIBUCIONES TIENE EL
» PERFIL EQUIPO BIBLIOTECA?




Perfil Equipo
Biblioteca

Conocer cada titulo que hay en la biblioteca y tomar
decisiones informadas, tanto en el ambito de la
gestion de las bibliotecas como en el Apoyo
pedagdgico en las planificacion e implementaciéon
curricular con los recursos disponibles.

Saber la ubicacion de cada ejemplar, facilitando su
localizacion.

Conocer la cantidad de ejemplares por titulo
disponible y la gestidon de los préstamos de libros.

Proveer informacién para definir un programa futuro
de compras de libros.

Realizar préstamos interbibliotecarios entre colegios y
asi optimizar recursos municipales o de SLE

iy
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Ingreso

* Ingreso a través del enlace http://gestrioncra.mineduc.cl

« Completar las credenciales del Equipo Biblioteca

-

> :
INTHYA ROSARIO INZALEZ LEYTON|
ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS (99 )

SISTEMA GESTION DE
BIBLIOTECAS - CRA

Datos Modificar Contrasefia

Tipo Perfil: Inicio

L Equipo Biblioteca

RUN: o!
12345678k .
En esta plataforma podra acceder al Sistema de Inventario para bibliotecas escolares (CRA)
RBD (sin digito verificador): ;Qué es el Si de io para (CRA)? Es el registro documental en linea de la coleccion de recursos educativos pertenecientes a una
= Biblioteca Escolar (CRA), el cual permitira gestionar los recursos a través de la catalogacion de los libros, su organizacion, el registro y seguimiento de las colecciones que hay

en una biblicteca escolar.

= La primera actividad es crear una clave del sistema para no tener que usar ni compartir ia clave de SIGE. Ir a [Modificar Contrasefia]

= A continuacion, agregue las ubicaciones donde estan los recursos educativos (Ej. Biblioteca basica, Sala de profesores, efc ). Ir a [Administracion Biblioteca]

= Luego. agregue los recurses manuaimente uno a uno; ¢ puede escanear el cédigo de barra del ISBN por medio del cefular, ¢ importe un Excel con miiltiples recursos al
¢ Olvido su Contrasenia? mismo tiempo

Clave personal:

Para mas Informacion y descargar el Manual de usuario, ingresar 2 hitps:/bibliotecas-cra cisistema-inventanos

e Para descargar las preguntas frecuentes, ingresar a Preguntas Frecuentes
No soy un robot
reCAPTCNA
enetes - rwmnee
Ministerio de Educacion de Chile
et
Direccion: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371. Teiéfono +56 2 24066000
Ante dudas, contactese al correo Version 1.3.3

gestionbibliotecas@mineduc.cl

seamoscomunidad.mineduc.cl


http://gestrioncra.mineduc.cl/
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« Los integrantes del equipo de biblioteca registrados por sus equipos directivos podran visualizar la
informacion de sus trayectorias en el Plan de formacion. *

*En este momento no se visualizan datos de formacion porque estamos esperando la actualizacion de la informacion de
los equipos de bibliotecas de parte de los equipos directivos durante el mes de octubre.

Plan de Formacion: CINTHYA ROSARIO GONZALEZ LEYTON

Cursos

I - N

El funcionario no cuenta con informacion de cursos




Modulo Administracion Biblioteca

T
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Ingreso de todos los recursos educativos pertenecientes al Establecimiento, enviados por el
Mineduc, adquiridos con dinero propio, SEP y donaciones.

Tipos de recursos:

Libros (con o sin ISBN)
Mapas

Revistas

Material audiovisual
Material concreto
Otros

Inventario de las Ubicaciones del Establecimiento

Su establecimiento iene 11 ubicacion(es) creada(s) en el sistema. Usted puede realizar las siguientes tareas en este modulo

= Crear, editar y eliminar ubicaciones

= Agregar, editar y eliminar recursos de ubicaciones, ademas de ingresar y actualizar la cantidad de ejempiares en su inventario por cada ubicacién
= Importar de manera masiva, utilizando un archivo Excel, el listado de recursos para una ubicacion

= Cambiar de ubicacion los recursos

= Descargar en un archivo Excel su inventario.

Presione los botones ? que se encuentran en cada seccion, para ver una ayuda detallada del funcionamiento del sistema.

El establecimiento posee 1 recurso(s) con conflicto(s). Presione aqui para revisarlos.

n Seleccione Ubicacion: :Seleccione Ubicacion:

seamoscomunidad.mineduc.cl
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5 s RECORRIDO POR EL SGB-CRA




Y/ A\

SEAMO
OMUNIDAD

Recorrido por el Sistema de Inventario

Administrar ubicaciones ‘

Visualizacion y edicion de f§ Eliminar recursos
recursos en inventario

Agregar recursos

Botonera Modificar contrasena

Importacion masiva a
través de archivo Excel
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ISBN: 9789569949784 ISBN: 9786071619655



¢, Como incorporar
un recurso al
sistema de inventario
usando el celular?

https://www.youtube.com/watch?v=AFWDiw8
OT c&t=1s

https://bibliotecas-cra.cl/sistema-inventarios
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https://www.youtube.com/watch?v=AFWDiw80T_c&t=1s
https://bibliotecas-cra.cl/sistema-inventarios
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6 s MAS INFORMACION
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44 Mesas de ayuda: -
cra@mineduc.cl

\ gestionbibliotecas@mineduc.cl

Links de interes:

https://www.bibliotecas-cra.cl

https://gestioncra.mineduc.cl

https://bdescolar.mineduc.cl

http://comunidadlectoradigital.mineduc.cl
https://www.curriculumnacional.cl/portal/Secciones/Biblioteca-Escolar-UCE
https://www.instagram.com/bdescolar.mineduc
https://www.facebook.com/Centro-de-lectura-y-biblioteca-escolar-CRA-
103743181370364

Manuales SGB:
https://bibliotecas-cra.cl/sgb-cra

https://forms.office.com/r/rXGXg9yNST



http://www.bibliotecas-cra.cl/
https://gestioncra.mineduc.cl/
https://bdescolar.mineduc.cl/
http://comunidadlectoradigital.mineduc.cl/
https://www.curriculumnacional.cl/portal/Secciones/Biblioteca-Escolar-UCE
https://www.instagram.com/bdescolar.mineduc
https://www.facebook.com/Centro-de-lectura-y-biblioteca-escolar-CRA-103743181370364
https://bibliotecas-cra.cl/sgb-cra
https://forms.office.com/r/rXGXq9yNST

COMUNIDAD

Gobierno de Chile

seamoscomunidad.mineduc.cl




