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Contexto y fechas importantes

Las comunidades escolares eligen gran parte de su coleccién desde el afio 2019 con el primer Carro de seleccion
de libros.

Solo pueden participar de este proceso los establecimientos en cuyos directores hayan completado y aceptado el
Acta de Compromiso.

Todo el proceso se realiza en la plataforma https://gestioncra.mineduc.cl/

Fechas del proceso: extension hasta el 10 de mayo.

IMPORTANTE: solo se podra aceptar el Acta si el equipo directivo actualiza
los datos del Equipo de Bibliotecas en el paso 6. Y, solo las personas registradas
podran participar del Plan de Formacidn.



https://gestioncra.mineduc.cl/

Proceso de Acta de Compromiso y Carro de seleccion

éQué es el Acta de Compromiso?

Es el documento que incluye todos los requisitos que deben cumplir los establecimientos para recibir
colecciones impresas del programa de acuerdo con la normativa vigente. Desde 2023, existen dos

Actas.

* Acta de Compromiso regular: para todos los establecimientos subvencionados por el Estado, que
impartan ensefianza bdsica y/o media regular y, Educacién para Personas Jovenes y Adultas
(EPJA). En este proceso se debe inscribir y/o actualizar los datos del equipo de biblioteca, lo cual
les permitira participar de las iniciativas de formacion.

 Acta de Compromiso Complementaria (ACC): para los establecimientos educacionales con
cadigo SIGE rural, los que producto de algun siniestro perdieran las colecciones de bibliotecas y

también las aulas hospitalarias. En el caso de los establecimientos rurales, las y los docentes
encargados también podran completar y firmar esta Acta en la plataforma. #
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Proceso de Acta de Compromiso y Carro de seleccion

¢Coémo se participa del proceso
v de Actas de compromiso?
Los establecimientos pueden renovar o postular a las colecciones

de libros impresos que entrega el Mineduc a través del programa
Centro de lectura y biblioteca escolar (CRA).

El primer paso es conocer el listado de quiénes postulan y
quiénes renuevan en:

( bibliotecas-cra.cllActa-Carro-2024)

Acta de compromiso

El equipo directivo acepta los compromisos
y finaliza el acta, sea reqular o
complementaria.

/ b

Postula Renueva

Establecimientos que por primera vez
participan en el proceso de Acta de
compromiso para recibir colecciones.

Establecimientos que en anos
anteriores recibieron colecciones
para sus bibliotecas.

Verificacién de requisitos Carro de selecciéon de libros

Si acepta todos los compromisos,
podra acceder al Carro de seleccion

Si acepta todos los compromisos del
Acta, sera contactada/o para responder
un formulario de verificacion de
requisitos de postulacion.

por cada biblioteca en la cual
renueva su suscripcion.

¢Cuando llegan los libros?

Los titulos son adquiridos mediante una licitacion
publica, proceso que se extiende aproximadamente
por 9 a 11 meses. Por tanto, a partir de abril de 2025
recibiran las colecciones.




EQUIPO

Cinthya Gonzalez Leyton

Profesional del area de Desarrollo de
colecciones.

Profesora de Educacion General Basica mencién
Lenguaje y comunicacion, de la UMCE.
Diplomado en Fomento Lector (PUC), Diplomado
en Literatura infantil y juvenil (USACH),
Diplomado en estética de los libros infantiles y
juveniles (PUC), Master en Edicion de libros
(VIU, Espafia). Se unid al Programa en el afio
2022 y actualmente lidera los procesos
asociados al Sistema de Gestion de Bibliotecas
(SGB-CRA).

Eduardo Crosa Astica

Profesional del area de Formacion.

Licenciado en Lengua y Literatura Hispanicas,
con mencion en Literatura. Profesor de Lengua y
Literatura. Diplomado en Gestion Pedagogica y
Curricular. Magister en Literatura de la
Universidad de Chile. Desde el afio 2023 lidera
los procesos asociados a la elaboracion, difusion
e implementacion del Plan de Formacion para
equipos de bibliotecas escolares (CRA).




Recorrido por el Acta de Compromiso y Carro de seleccion

Sistema de Gestidon de Bibliotecas F—

Acta de compromiso

Sistema de Gestion de Bibliotecas

ESCUELA SIGE DE PRUEBA (999999)
Cemar Sesién (4

Inico Admanistracon Bibkoteca Recepaion recursos Acta de compromiso Equipo Bibioteca Escolar
CERTIFICADO ACTA COMPROMISO REGULAR -
RENOVACION

Acta de compromiso

RENOVACION ACTA DE COMPROMISO REGULAR
ENTRE EL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO Y EL MINISTERIO DE EDUCACION
PROGRAMA CENTRO DE LECTURAY BIBLIOTECA ESCOLAR (CRA)
UNIDAD DE CURRICULUM Y EVALUACION

INSTRUCCIONES

Losflas delos que postulen o renueven su participacion en el Centro de lectura y bibkoteca escoiar (CRA). deben leer el siguiente documento y aceptar
1000s 10 COMPromisSos asociados Para recidir 10s recursos IMpresos provistos por el programa

También, deberdn entregar informacion relativa a distintos ambitos del programa. tales como datos del establecimiento, del equipo técnico pedagdgico y del equipo de bibliotecas escolares, entre i R i
otros.

Asimismo, deben completar y suscribir el Acta de Compromiso por cada biblioteca que deseen postular o renovar mediante la piataforma digital htips //gestioncra mineduc cl/ utiizando fa clave del

Sistema de Informacién General de Estudiantes (SIGE).
« Por su parte, los establecimientos que ya cuenten con una biblioteca escolar (CRA) y deseen renovaria, pero no cumplen con los requisitos indicados en este documento, deberan realizar una
planificacion interna para cumpiir graduaimente con estos requisitos. Para asesorarios en este proceso. se podran contactar directamente con el programa mediante el correo electronico:

cra@mineduc ol y seguir las indicaciones del paso 1
en el proceso y/o suscntos.

Al finaizar el proceso de postulacion o renovacion, la plataforma le otorgara un comprobante digital con el detalle de su

ACCESO AL CARRO DE SELECCION DE LIBROS




Las preguntas mas recurrentes del proceso de Acta y Carro

éPor qué no puedo ingresar al Carro de seleccion?

Puede ser porque:

* Estoy ingresando con el perfil Equipo de biblioteca. Solo se ve el Carro en el perfil Equipo directivo.

* No acepté todos los compromisos del Acta, por lo tanto, no cumplo los requisitos para recibir
colecciones impresas.

* Mi RBD esta postulando. En este caso no se accede al Carro de seleccion, sino que se pasa a la

etapa de Verificacion de requisitos.

éDonde o como veo el acceso al Carro de seleccion?

Lo ve el perfil Equipo directivo si el establecimiento renueva sus compromisos
y acepta cada requisito del Acta de Compromiso. Puede acceder dando clic al
boton senalado en verde, o compartir el enlace con el Equipo de biblioteca

copiando el vinculo en el botdn senalado en celeste.
ACCESO AL CARRO DE SELECCION DE LIBROS

'™ |ngreso a Carro Basica L '™ |ngreso a Carro Media -0




Las preguntas mas recurrentes del proceso de Acta y Carro

éPor qué no puedo finalizar el Acta de Compromiso? Me aparece esta pantalla:
El sistema esta solicitando asignar cargos que faltan y que son requisitos
para completar el Acta de Compromiso. ACCESO AL MANUAL: AQUI

IMPORTANTE: si el equipo de biblioteca no tiene cambios, de todos modos, el
sistema necesita que se abra la ficha de cada integrante y se dé clic a “guardar”.



https://bibliotecas-cra.cl/sites/default/files/cra_2018/problemas-informacion-equipos-biblioteca.pdf

- Proceso para participar en el Plan de Formacion

- Para participar en el Plan de Formacioén, debe estar registrada/o bajo el
cargo “"Encargado/a de biblioteca”.

 Deben registrarse los datos actualizados de cada persona que integra el
equipo de biblioteca, con especial atencion en:

> Correo electronico actual de la persona registrada
» Vigencia de la persona en el cargo

- Todo este proceso se realiza en el modulo ‘
“Equipo Biblioteca” dentro del SGB-CRA

(
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https://gestioncra.mineduc.cl/

- ) 4 -
¢Como actualizo los datos
Si quiero agregar a un funcionario/a Si quiero modificar los datos de un
d el eq u i po d e bi bl ioteca ? » Registrar RUT de la persona por agregar funcionario/a

« Ingresar datos solicitados en cada campo  Cambiar los datos en los campos que
necesite modificar
Solo las personas registradas en esta plataforma podran participar en el Plan de Formacion
del programa de Bibliotecas Escolares (CRA), una accion disponible unicamente para los
equipos directivos de cada establecimiento. Agregar Funcionario

;{Quién puede realizar este proceso? S
Exclusivamente el equipo directivo de cada establecimiento. RUM sin digito venTicador

20073848
¢En qué plataforma?
En el Sistema de Gestion de Bibliotecas (SGB-CRA),

a través de este enlace: https://gestioncra.mineduc.cl/ A continuacion, se solicita el nombre y apeliido, tal como aparecen en la cédula de identidad. Los datos se validardn con el Registro

encargada de las fucniones de la biblioteca quiera usar nombre social, aun cuando no se haya realizado el cambio en el Registro C
) Q é debo hacer pa a com pl.eta este p OCESO’ en el recuadro del "Nombre". Los apellidos se mantienen segun el Registro Civil.
FAC r r r g

Tipo Perfil: [0 ¢Desea usar nombre social?
Ingresar a la plataforma SGB-CRA >
» Seleccionar el perfil "Equipo Directivo” Equipo Biblioteca v Nombre(s)

* Ingresar RBD y la clave SIGE Equipo Biblioteca
Equipo Directivo

RBD (sin digito verificador):

Primer apellido Segundo apellido

Validar nombre con Re

Ir al modulo “Equipo Biblioteca Escolar”

Clave SIGE: * Dirigirse al menu superior
« Hacer clic en “Equipo Biblioteca Escolar
jRecuerda! .
¢ Esta en el cargo?
Para sefialar quién esta actualmente en Si actualmente y u
Inicio Administracion Biblioteca Recepcian recursos Acta de compromiso (Equlpo Biblioteca EscolaD cada cargo del equipo de biblioteca,

Seleccione
debes: Si, actualmente

e |ral campo "('_Esté en el cargo?" . pero permanece en el establecimiento
« Indicar: pero permanece en el Equipo CRA
. , . P . desvinculacién/renuncia
Revisar el médulo “Equipo Biblioteca Escolar” + Agregar Funcionario a - Si, actualmente licencia prolongada
y decidir entre estas dos alternativas, segun

b - No (indicar motivo) fallecimiento
corresponda: ofro mofivo

* Agregar un funcionario/a
. Sglt:rll; w;formamén de un funcionario/a écua'[ es el plazo?
quip En esta oportunidad, y en relacion al Acta de Compromiso
del programa, hasta el 10 de mayo de 2024.




Proceso para participar en el Plan de Formacion

¢Qué pasa si alguien de mi
equipo de biblioteca fue
convocada/o al Plan de

¢Qué pasa si mi equipo de Formacion?
biblioteca no participa del
Plan de Formaciéon?

Debe seguir los procesos
indicados via correo

¢Qué pasa si no registro do: |
electronico, que incluyen:

correctamente a mi equipo de
biblioteca en el SGB-CRA? Se faltaria a uno de los

compromisos dentro del Acta
de Compromiso a la que
suscribe el establecimiento.

Realizar la Evaluacion
Diagnostica

Esperar recibir la

Las personas no podran
ser convocadas a

participar en el Plan de

asignacion de cursos a
partir de sus resultados
En caso de tener cursos
asignados, cumplir con los
procesos de matriculacion
para participar en ellos

Especificamente, falta al
ambito III: asegurar un
equipo de biblioteca con una
formacion acorde al cargo

Formacion y perderan la
oportunidad de realizar
los cursos




NUESTRAS REDES

@ Web https://bibliotecas-cra.cl

n Instagram https://www.instagram.com/bibliotecasescolares.cra

n Facebook https://www.facebook.com/profile.php?id=100063450200495
" o o - . .

\é" Mesas de ayuda gestionbibliotecas@mineduc.cl cra@mineduc.cl

plandeformacioncra@mineduc.cl



https://www.instagram.com/bibliotecasescolares.cra
https://www.facebook.com/profile.php?id=100063450200495
https://bibliotecas-cra.cl/
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