Abi

PROCEDIMIENTO PARA EXPORTAR DATOS DE UN INFORME DE ABIES A UNA HOJA EXCEL

Los informes generados por Abies no exportan los datos en una hoja Excel directamente; se
requiere generar un informe en HTML para luego transformarlo en una hoja de cdlculo Excel.
Una vez que estén los datos en Excel, se puede trabajar con sus funciones basicas y generar los
datos que se solicitan en el inventario del informe de gestiéon CRA anual.

El asistente para informes ayuda a elaborar informes de los datos del médulo que se
encuentre activo en diferentes formatos de salida y con los campos que se seleccionen.

A continuacién, se presenta la secuencia para generar un informe del catdlogo de Abies cuyos
datos podran editarse posteriormente en Excel.
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En el catalogo de Abies, hacer doble clic en el campo Fecha registro.

Pulsar Informe.

Pulsar Siguiente.

Seleccionar los campos que se requieren exportar y, luego, pulsar Siguiente.

Elegir el formato que Abies entrega por defecto (pagina web con hoja de estilos HTML),
pulsar Siguiente y, luego, pulsar Finalizar.

Abrir una hoja Excel en blanco y pulsar Archivo.

Pulsar Abrir e ir en busqueda de informe. En sistemas operativos Windows 7, los informes
se almacenan en la siguiente direccién: C:/Program Files (x86)/Abies 2/Informes

Una vez abierto el informe en la hoja Excel, pulsar Archivo > Guardar como.

Elegir el lugar donde se guardara el informe en una hoja de célculo Excel dentro de su
computador.

Elegir el tipo de archivo como se guardara el informe. En este caso, el archivo se guardara
como Libro Excel. Poner nombre al archivo y pulsar Guardar.



1. En el mdédulo del catalogo de Abies, hacer doble clic en el campo Fecha registro para que
los registros se ordenen por fechas de registros, desde el ultimo registro actualizado.

| Procedencia | IJbicacion | Fecha registo | Importe | boneda

Coleccidn bMedia antigua 24052017
Coleccidn Media antigua | 22-05-2017
Coleccion Media antigua  10-05-2017
Coleccidn Basica CRA 10-05-2017
Coleccidn Media antigua | 10-05-2017
Coleccidn B asica CRA 04-05-2017
Coleccion Basica CRA 04-05-2017
Coleccidn Media CRA 02-05-2017
Coleccidn B asica CRA 18-04-2017
Coleccidn B asica CRA 10-04-2017

Hacer doble clic en el campo de Fecha registro

2.  Enel médulo del catdlogo de Abies, pulsar Informe.

ﬁ'Eégina principal @ Catdlogo | Préstamos ﬁ Lectores gl Estadistica Ailiares E

cuscor | @ cieroi

Consulta simple

~ E ditonal Regiztio
Consulta avanzada Urniversitaria 2349
Emeca 1963
Irmprirnir libro de registro s 7793
o _ Hidra 7683
Imnprirnir listado ejemplares & udamericana 970
oz de barras Hidra T
Irnprirnir marbetes bl 7270
_ Andrés Bello 1830
Irnfarme T eramar 7732
Alfaquara 7791
Ekaré sur 7BV
Flaneta 1423

Pulsar Informe



3. Seguir instrucciones del asistente para informes, pulsando Siguiente.

Asistente para informes = : X

Asistente para informes

Este aszistente le ayudard a confeccionar informes en
diferentes formatos.

Haga clic en Siguiente para continuar o en Cancelar para
zalir de este asistente,

Cancelar Siguiente »

)

Pulsar Siguiente

4. Hacer clic en el botén para seleccionar los campos que se requieren exportar y luego
pulsar Siguiente. El inventario del informe de gestidn solicita los siguientes campos: ISBN,
Titulo, Autor, Procedencia, Sig4 (Cantidad), Signatura (Asignatura).

Asistente para informes Iﬁ

£ —
Seleccion de campos /\
Seleccione loz campos que desee incluir en el informe & E
— -
AQuE campos desea incluir en el infarme??
Campos disponibles: Campos seleccionados:
Prestado o Fondoz ISBM
RestoPortada ¥ | Titulo
Sere I | Autor
Sigl 5 Procedencia
Sig2 Sigd
Sig3 Signatura
TipoE jemplar
TipoFondo <
Tranzaccion
Ubicacion -
Canicelar 4 fikraz Siguiente >
v A

Pulsar botdn para seleccionar campos, luego, Siguiente.



Elegir el formato que Abies entrega por defecto (pagina web con hoja de estilos HTML) y
pulsar Siguiente vy, luego, Finalizar.

i T d
Asistente para informes | —— p— u
Formato del informe /\
Ezpecifique el formato que desee para el informe = E
—

£En qué formato desea obtener el informe?

Pagina web con haoja de estiloz [HTML]
Paqgina web estandar [HTHL)

Archivo de texto [campoz delimitados]
Archivo de testo [campos con ancho fijo)

Cancelar | Siguiente >

v

Pulsar Siguiente

Abrir una hoja Excel en blanco y pulsar Archivo.
H :

ARCHIVO : INICIO INSERTAR DISERIC DE PAGINA FORMULAS DATOS

.-.‘-“_.}’-‘Cortar

D E[j Copiar ~
Pegar

Calibri Ju -|A A

[
¥
4

K 5 -~ H-A- =

1
1
n

¥ Capiar formata

Portepapeles ] Fuente ] Alinea

Al - Jx

[, B R WE R S

v

Pulsar Archivo



Pulsar Abrir e ir en busqueda del informe. En sistemas operativos Windows 7, los informes
se almacenan en la siguiente direccidn: C:/Program Files (x86)/Abies 2/Informes

©

Informacién
Nueva

Abrir

Guzrdar
Guardar como
Imprimir

Compartir

Exportar

Cerrar

Cuenta

Opciones

Pulsar Abrir

Equipc » Disco local (C:) »

Organizar = Mueva carpeta
o~
4. Descargas & Meamlbre
Bl Escritorio

1= Sitios recientes

i . Archivos de programa (x86) §
1% Equipo e e e e o T S -
| DRIVERS
I ingles_rec

4 Bibliotecas .
. Instalar con sesion

> @ Documentos
=t | . Intel
[» magenes
s . PerflLogs
[ JH Misica
.. protector
- 8 Videos .
. Quarantine
_ L SWTOOLS
a4 Equipo ]
- | UsbFix
|| JE Disco local (C:) .
— : . Usdiarios

Abrir carpeta Archivos de programas (x86)



Organizar = Mueva carpeta

“E.ﬂ Sitios recientes Mombre
_ b .
1% Equipo ! )
e il Abjes2 !
. o N 1. Adobe
= Bibliotecas
. Apple Software Update
@ Docurnentos )
L | Bonjour
[ Imagenes = .
o .. Common Files
Ji Misica
) .. Dropbox
B videos
I L. EMC SourceCne
. FileMaker
1M Equipo :
) .. Gopegle
ﬁ Disco local (C:)
] L Intel
L. Archivos de pre
: . Internet Explorer
L. Archivos de pro
L Mahfee

N

4

Abrir carpeta Abies 2

@ Documentos

(& Imagenes
JI' Musica

™ videos

m

1M Equipo
a Disco local ()
L. Archivos de pro
. Archivos de pre

[ﬁ' Foro

v

Organizar = Mueva carpeta
“E-ﬂ Sitios recientes Mombre
. :
™ Equipo
ek . Datos
e -
= Bibliotecas v Infr:-rrnesi
1 e e —
- [fﬁ.b es

Abrir carpeta Informes



Abrir

@Uv| . =« Discolocal (C:) » Archivos de programa (x86) » Abies2 » Informes v|¢.’.| Buscar Informes £
- — =
Organizar - Mueva carpeta 4= - [ @
15l Sitios recientes * Mombre Fecha de modifica.. Tipo Tamario
% Equipo
Lo L '€ Informe 0311-20161332  Chrome HTML Document 87
- Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagenes =
J‘! Muisica
B Videos
Lol Equipo
ﬂ--j Disco local (C:)
| Archivos de preo
.. Archivos de pre
., DRIVERS O o |
Nombre de archivo: [nforme - [Todos los archivos de Excel v]
Herramientas I Abrir Iv] [ Cancelar ]

v

Seleccionar Informe y pulsar el botén Abrir

Una vez abierto el informe en la hoja Excel, pulsar Archivo y luego Guardar como.

©

Guardar como

MNueva

Abrir & OneDrive

Guardar oy

Guardar como

Imarimir El:l Equipo

pr

Compartir
+ Agregar un sitio
Exportar

Cerrar

Cuenta

Optiones

Pulsar Guardar como

EEE Otras ubicaciones web




9. Elegir el lugar donde se guardara en informe en Excel dentro de su computador. En este
ejemplo, en el escritorio del PC.

Guardar como

@ '\;)'" B Escritorii

Organizar = Mue

Microsoft Excel

[ Favoritos

Descargas
M8 Ocscorons_....,
; B Escritoric !
. 1
= e e o s e e =

=l Sitios recientes

1M Equipo

- Bibliotecas
3 Documentos

Mambre de archivo:

Tipo: E




10. Elegir el tipo de archivo como se guardara el informe. En este ejemplo, el archivo se
guardara como Libro Excel. Poner nombre al archivo (en este ejemplo, se llamara Informe

Abies) y pulsar Guardar.

-
Guardar como

©

@uv|- Escritorio »

p|

Buscar Escritorio

v|‘f|

Informacion Organizar » Mueva carpeta

MNuevo Microsoft Excel [

Abrir 0 Favoritos

m

& Descargas
Bl Escritorio

1= Sitios recientes

Guardar

Guardar como

#~- @

1% Equipo
Imprimir
= Bibliotecas
Compartir @ Documentos i
=SS =5
Exportar jHmbiEkicbehs
i

Catay Libro de Excel

Libro de Excel habilitado para macros

Libro binario de Excel

X Libro de Excel 97-2003

raE Datos XML

Pagina web de un solo archivo
* Ocultar carpetas Pagina web

Plantilla de Excel
S Plantilla de Excel habilitada para macros
Plantilla de Excel 97-2003
Texto (delimitado por tabulaciones)
Texto Unicode
Hoja de calculo XML 2003
Libro de Microsoft Excel 5.0/95
CSV (delimitade por comas)
Texto con formato (delimitade por espacios)
Texto (Macintosh)
Texto (MS-DOS)
C5V (Macintosh)
CSV (M5-DOS)
DIF (formato de intercambio de datos)
SYLK (vinculo simbélica)
Complemento de Excel
Complemento de Excel 97-2003
PDF
Documento XP5S
Hoja de calculo Open XML
Heja de célculo de OpenDocument

Opciones

Nombre de archivo: Informe Abies

Tipo: [Libro de Excel

Autores: Fernando Luis Vera Bric... Etiquetas: Agregar una etiqueta

[ Guardar miniatura

+ Ocultar carpetas Herramientas

-

Titulz: Informe

I Guardar ]I Cancelar

.

Pulsar Guardar



Pantallazo del informe generado y guardado como Libro de Excel

Bibl

Informe

teca

Fondos.ISBN
5561112985

8478880011

5788420636948
5788415706732
5789500703208
5788415706749
783415709114
789561305380
o70s7E 171823
70852300863
c70sEs86814T
722432021123
9789562844451
788871997015

Titulo
La remolienda y otras cbras de teatro
El extraniero

El extraniero

Gigamesh y Ia fuente de la vida

El amor en los tiempos del colera
Elrey mono y el viaje al oeste.

Safari en Afica

Elretrato ge Dorian Gray

&l Principito

Un paseo al campo

Animalarte

Pedro Pérame. Ellano en lamas
Lautaro

La leccion de August

Autor
Sieveking, Alejandro
Camus, Abert

Camus, Abert

Torres, Tristan

Garcia Marquez, Gabriel
Torres, Tristén

Lozano Garbala, David
wie, Oscar
Saint-Exupéry, Antoine de
Krahn, Femando
Ferrads, Maria José
Rulfe, Juan

Aguirre, Isidora

Palacie, R. .

20-06-2017 16:06:23

Signatura
ChagD-SIEr-1858-c.1
843-CAMe-c.1
843-CAMe-c.2
863-TORg-2016-¢.1
883-GARa-c.1
863-TORr-2016-c 1
863-L0Zs-2016-c 1
823-WILr-2008-c.1
843.52Ip-Sl-c.1
Chasa KRAp-2012-¢.1
Chasa FERa-2017-c.1
883RULp-c.1
Ches2-AGULc.1
S12-PALI2015C.1



