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Presentacion y objetivo

El Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas, perteneciente al Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural del Ministerio de la Cultura, las Artes y el Patrimonio, y las Bibliotecas Escolares CRA, de
la Unidad de Curriculum y Evaluacidn del Ministerio de Educacion, anuncian la apertura de la 72
versién del Programa de Pasantias “De Biblioteca en Biblioteca”. Este programa esta dirigido a
profesionales, técnicos, administrativos, docentes y paradocentes que se desempefian en las
distintas Bibliotecas Escolares CRA, de ensefianza bdsica y media, que cuentan con una
biblioteca implementada por el Ministerio de Educacion.

El Programa tiene por objetivo propiciar el fortalecimiento institucional e integracion del
Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas con las Bibliotecas Escolares CRA del Ministerio de
Educacidn, favoreciendo el desarrollo e intercambio de experiencias para el fomento lector y
otras actividades en las comunidades a las que atienden y establecer lazos concretos de trabajo
articulado. Ademas, permitira entregar herramientas y conocimientos practicos de las tareas
que se realizan en las distintas areas de gestion de las Bibliotecas Publicas y que puedan ser de
utilidad para ser replicadas por los pasantes en el quehacer de sus CRA.

Especificaciones

Fechas de ejecucidn pasantias: Entre el 06 y el 31 de agosto y del 1 al 26 de octubre de 2018.

Duracion: jornadas de 2 y 3 dias, segun disponibilidad de la biblioteca publica.

Las pasantias se implementardn en los horarios establecidos por la biblioteca publica de acogida.
Los pasantes CRA deberan enviar a CRA Nivel Central cra@mineduc.cl la autorizacién de los
directores del establecimiento del cual son coordinadores y/o encargados CRA para asistir los
dias en que se desarrollara la actividad. Este documento debe venir firmado y timbrado por el
director.

Al término de la pasantia se entregara un Certificado Digital —que serd enviado a la direccién de
correo electrénico ingresado en el formulario de postulacién— para acreditar la realizacién de la
actividad formativa, dicha certificacion sera entregada solo si es realizada de forma completa.
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Organizacion de las pasantias

Las pasantias seran coordinadas por el Componente Bibliotecas Escolares CRA y el Sistema
Nacional de Bibliotecas Publicas (SNBP) involucrando a las Coordinaciones Regionales CRA en la
eleccidén de las bibliotecas publicas.

Las pasantias serdn lideradas por el encargado o encargada de la Biblioteca Publica de acogida,
quien se responsabilizard por el cumplimiento del programa y le proveera al o la pasante CRA
todas las facilidades para cumplir con el programa establecido entre ambos. Los médulos
propuestos podran adecuarse para reducir la duracién de la pasantia, considerando como
maximo tres dias de disponibilidad.

El encargado o encargada de la Biblioteca Publica podra delegar la capacitacion de los distintos
maddulos al personal que tenga conocimientos en las tematicas abordadas.

Para el buen desarrollo de la pasantia la encargada o encargado de la Biblioteca Publica debera
preparar con antelacién el material de trabajo, pudiendo incluir presentaciones con apoyo
audiovisual (PowerPoint, Prezi, etc.), herramientas de difusion, papeldgrafos, tripticos, entre
otros.

El pasante CRA, por su parte, se comprometerad a asistir puntualmente los dias convenidos con
la biblioteca publica para cumplir con la agenda establecida en el programa. Asimismo, se
compromete a comunicar con antelacidn cualquier situacién que pudiese afectar la asistencia a
la pasantia (licencia médica, huelga o paro, etc.)

Los coordinadores y/o encargados CRA se podran inscribir a través de un formulario que se
encontrard en la pagina web de la Coordinacidn Nacional de Bibliotecas Escolares CRA
www.bibliotecas-cra.cl, plataforma donde deberan ingresar sus datos de identificacion,
contacto y senalar la biblioteca publica mas cercana a su establecimiento.
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El programa contiene tres unidades de trabajo definidas:
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UNIDADI GESTION Y ADMINISTRACION DE LA BIBLIOTECAPUBLICA

UNIDAD II FOMENTO LECTOR Y GESTION CULTURAL: ;COMO LLEGAMOS A LA COMUNIDAD?

UNIDAD III ARTICULACION ENTRE LA BIBLIOTECA PUBLICA Y EL CRA

Modalidad de inscripcién

1. El formulario de inscripcidn a las Pasantias para Coordinadores (as) y Encargados (as) CRA
estara disponible en el siguiente link http://poll.mineduc.cl/index.php/328246/lang-es-CL

3. El pasante CRA puede inscribirse en el programa de pasantias que defina la Biblioteca
Pdblica que se le asigne, este puede constar de 2 o 3 jornadas. En el formulario de
inscripcién se informard al pasante CRA la cantidad de dias que la Biblioteca Publica
ofrecera a cada uno de los pasantes.

4. La coordinacion Nivel Central del CRA informara a cada pasante la biblioteca en la cual ha
guedado seleccionado para realizar la pasantia y los contactos de la biblioteca publica a la
cual asistira, con el fin de coordinar su asistencia.

5. Cada Biblioteca Publica seleccionard contenidos de las unidades I, I, y lll, los que abordara
en el programa segun la disponibilidad y realidad de los servicios que ella presta dentro de
la comunidad.
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UNIDAD I

GESTION Y ADMINISTRACION DE LA BIBLIOTECA PUBLICA

Objetivo general
Interiorizar al pasante en la gestion interna de la biblioteca publica.
Objetivos especificos
1  Entregar al pasante conocimientos tedricos y practicos sobre la gestion y

administracién de la biblioteca publica que sean de utilidad para su propia gestion en
la biblioteca escolar CRA.

Conocer los servicios de la biblioteca publica y cémo estos pueden beneficiar a los
usuarios del CRA.

Proveer al pasante del conocimiento de las tecnologias usadas en la biblioteca publica.

Area: Biblioteca Publica

1. Breve historia de la biblioteca publica (local) y su desarrollo con la comunidad
(colecciones locales, especiales, museo, exposiciones).

2 Estructura, organizacion y funciones de la biblioteca publica.
Trabajo en equipo: motivacion y actividades multidisciplinarias.

3. Elusuario/a como principal actor: servicios pensados en y para la gente.

4. Normas y politicas de funcionamiento interno de la biblioteca publica.

Area: Gestion de Coleccion

1L Introduccién al desarrollo de colecciones:
e Descripcion general y estado actual de la coleccion
e Criterios de seleccion
e Formas de adquisicion

2. Difusion de colecciones. Mecanismos de promocion e incentivo al uso de la coleccién:
seccion novedades, OPAC, redes sociales, boletin, etc.

3 ¢Como organizar la coleccion de la biblioteca?
Estanteria abierta y orden por campo tematico
(breve explicacion del sistema de clasificacion decimal DEWEY)

Area: Optimizacién tecnolégica y préstamo

1. Automatizacion de colecciones, beneficios y ventajas.

2. Procesos técnicos:
e ¢Qué es un registro bibliografico?
e ¢Comoitemizar?
e Preparacion fisica del material.

3. Circulacion: proceso de inscripcidn de usuarios, normas y politicas de préstamo de
material: devolucidn, renovacidn y reserva (si existe).
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UNIDAD II

FOMENTO LECTOR Y GESTION CULTURAL: ;COMO LLEGAMOS A LA COMUNIDAD?

Objetivo general:
Intercambiar experiencias de fomento lector y/o gestion cultural en ambas bibliotecas,
con el fin de rescatar buenas practicas yreplicarlas.

Objetivos especificos:
1. Entregar estrategias basicas para desarrollar acciones de fomento lector y gestion
cultural.
2. Compartir herramientas de evaluacion y seguimiento (cuantitativos o cualitativos)
para actividades de fomento lector y actividades culturales.

Area: Fomento Lector

1. Lineamientos y experiencias de fomento lecto-escritor en la Biblioteca Publica:

e ¢Qué actividades de fomento lector se realizan enla Biblioteca Publica?

e ¢Qué acciones se realizan en la Biblioteca Publica para mediar la lectura en
familia, primeros lectores y jovenes?

e ¢Como se financian estas actividades? (Fondos concursables, donaciones, auspicios
y patrocinios, voluntarios, etc.)

e ¢Qué fondos para financiar iniciativas de fomento lector existen?

e ¢COmo se formula un proyecto de fomento lector para solicitar fondos?

e ¢COomo realizan las acciones de difusion y uso de la lectura digital en la Biblioteca
Publica (Biblioteca Publica Digital)?

2. Lineamientos y estrategias de fomento lecto-escritor del CRA:

e Espacio tedrico donde el pasante presente las iniciativas de fomento lector que se
llevan a cabo en el CRA.

Area: Gestion cultural

1. Actividades culturales en la biblioteca publica:
e ¢Qué actividades culturales se realizan en la Biblioteca Publica?
e ¢COmo se planifica metodolégicamente estasactividades?
e ¢Como se financian estas actividades (Fondos propios, Fondos municipales,
concursos, fondos concursables, otros.)?
e ¢COmo vinculan su comunidad a estas actividades?

2. Comunicacion y difusion de actividades (papeleria, blogs locales, redes sociales,
carteleras externas y comunicados de prensa).
e ¢Qué estrategias de difusion han sido mas efectivas?
e ¢COmo planifican la difusion de actividades y servicios de la Biblioteca Publica?

3. Actividades culturales que ser realizan en el CRA:
e Espacio tedrico donde el pasante presenta las iniciativas de extension cultural
que se llevan a cabo en el CRA.
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UNIDAD III

ARTICULACION ENTRE LA BIBLIOTECA PUBLICA Y EL CRA

Objetivo general
Fortalecer las redes de colaboracion locales entre bibliotecas.

Objetivo especifico
1. Difundir los servicios que entrega la Biblioteca Publica a la comunidad.
2. Elaborar un plan local de fomento lector (o una actividad conjunta) que involucre a la
Biblioteca Publicay el CRA.

Area: Difusién de servicios

1. Servicios que ofrece la Biblioteca Publica a la comunidad educativa.
e Uso de catalogo y préstamos de la BibliotecaPublica.
e Formacion en laboratorios Biblioredes (alfabetizacion digital).
e Formacion e-learning parala comunidad educativa.
e Uso de la Biblioteca Publica Digital y otros recursos virtuales.

Area: Elaboracién de Plan Local

1. Disefiar un plan de fomento lector y escritor (o una actividad conjunta) con impacto
local y que involucre a ambas bibliotecas.

2. Coordinar visitas de la comunidad escolar a la biblioteca publica con el fin de incorporar
nuevos usuarios que puedan conocer y utilizar sus servicios.

Area: Cierre de Pasantia

1. (*) Evaluacion de la pasantia y espacio para comentarios sobre la experiencia.
e  Enviar registros fotograficos de la pasantia a cra@mineduc.cl

2. Entrega de carné de socio de biblioteca publica.
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